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Binnen de beroepspraktijk is door komst van Microsoft 365 en de opslagdienst OneDrive 
een nieuwe manier van werken ontstaan. Dit Learning Block laat zien hoe je met Microsoft 
365 Online en Offline kunt werken. Maar ook krijg je inzicht in opbouw van de vensters van 
de verschillende apps.

Doelstellingen:
• Benoemen waar Microsoft 365 voor wordt gebruikt
• Inzicht in opbouw vensters van apps Excel, PowerPoint en Word
• Het verschil tussen Offline en Online werken
• Inzicht in openingsvensters 
• Inzicht in bewerkingsvensters
• Opties benoemen die gelijk zijn bij alle apps
• Inzicht in opslag bij OneDrive
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• Opbouw van de vensters
• Onderdelen van de bewerkingsvensters
• Openen en werken in apps
• Schakelen tussen verschillende apps
• Schakelen tussen Offline en Online
• Opslag van bestanden in OneDrive
• Opslag van bestanden op je laptop


