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Inleiding  
  

De digitale leer- en werkomgeving van Boomberoepsonderwijs  
De digitale leer- en werkomgeving van Boomberoepsonderwijs speelt digitaal lesmateriaal af dat 

bestaat uit theorie, bronnen, opdrachten en formatieve/diagnostische toetsen of een combinatie van 

verschillende onderdelen. De omgeving biedt heldere en overzichtelijke stuur- en 

voortgangsinformatie die u als docent helpt om uw onderwijstijd goed en efficiënt in te zetten.  

  

In tegenstelling tot een elektronische leeromgeving (ELO), die zich vooral richt op het administratieve 
en logistieke proces binnen uw instelling, ondersteunt deze leeromgeving juist het 

onderwijsleerproces en de digitale interactie tussen docent en student.  

  

De digitale leeromgeving is online altijd en overal en op elk device (smartphone, tablet, laptop, 

desktop) bereikbaar. Het platform is daarbij full responsive, wat betekent dat het zich altijd 

automatisch aanpast aan de grootte van het scherm.   
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Hoofdstuk 1 ς Starten met de digitale leeromgeving  
  

1.1  In- en uitloggen   

1.1.1 Inloggen  
Open een browser op uw pc, tablet of mobiele telefoon en ga via de adresbalk naar de inlogpagina 

van de digitale leeromgeving: digitaal.boomonderwijs.nl/bbo(zet geen www vooraan in de url).   

  

U kunt op twee manieren inloggen:  

  

1. Als uw school gebruikmaakt van de Entree Federatie en u een Kennisnet-schoolaccount 

heeft, wordt u automatisch ingelogd wanneer u vanuit de schoolomgeving komt. Wordt u 

niet automatisch ingelogd klik dan op ΨInloggen met schoolaccountΩ. 

2. Als u een methode van Boomberoepsonderwijs gebruikt en over een account van deze 

uitgever beschikt, kunt u inloggen door door te klikken op ΨLog hier in met je Boom accountΩ 

daarna kunt u inloggen met uw Boomberoepsonderwijs gebruikersnaam en wachtwoord.  

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Na het inloggen komt u in uw eigen omgeving, direct bij het lesmateriaal terecht:  

 

https://digitaal.boomonderwijs.nl/bbo
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1.1.2 Wachtwoord Boomberoepsonderwijs-account vergeten  
Als u uw wachtwoord van uw Boomberoepsonderwijs-account vergeten bent, klikt u op de 

ƛƴƭƻƎǇŀƎƛƴŀ ƻǇ ŘŜ ƭƛƴƪ Ψ²ŀŎƘǘǿƻƻǊŘ ǾŜǊƎŜǘŜƴΩΦ 

 

 

Vul daarna uw gebruikersnaam van uw Boomberoepsonderwijs-account in en klik vervolgens (na 

ŎƻƴǘǊƻƭŜ Ǿŀƴ ŘŜ ƎŜƎŜǾŜƴǎύ ƻǇ ŘŜ ƪƴƻǇ Ψ9-Ƴŀƛƭ ǎǘǳǊŜƴΩΦ .ƛƴƴŜƴ ŜƴƪŜƭŜ ƻƎŜƴōƭƛƪƪŜƴ ƻƴǘǾŀƴƎǘ ǳ ŜŜƴ Ŝ-
mailbericht met daarin een link naar een website waarop u een nieuw wachtwoord kunt aanmaken.   

 

1.1.3 Wachtwoord Entree vergeten  
Als u uw wachtwoord van uw Entree-ŀŎŎƻǳƴǘ ǾŜǊƎŜǘŜƴ ōŜƴǘΣ ƪƭƛƪǘ ǳ ǊŜŎƘǘǎƻƴŘŜǊ ƻǇ ŘŜ ƪƴƻǇ ΨLƴƭƻƎƎŜƴ 

ƳŜǘ ǎŎƘƻƻƭŀŎŎƻǳƴǘΩΦ ±ŜǊǾƻƭƎŜƴǎ ƪƭƛƪǘ ǳ ƻǇ Ψ[ƻƎ ƛƴ ƳŜǘ ƧŜ 9ƴǘǊŜŜ-ŀŎŎƻǳƴǘΩΦ Yƭƛƪ ŘŀŀǊƴŀ ƻǇ ŘŜ ƭƛƴƪ 

Ψ²ŀŎƘǘǿƻƻǊŘ ǾŜǊƎŜǘŜƴΩΦ ±ǳƭ ǾŜǊǾƻƭƎŜƴǎ ǳǿ Ŝ-mailadres iƴ Ŝƴ ƪƭƛƪ ƻǇ ŘŜ ƪƴƻǇ Ψ!ŀƴǾǊŀŀƎ ǾŜǊǎǘǳǊŜƴΩΦ 

Binnen enkele ogenblikken ontvangt u een e-mailbericht, waarna u de beschreven stappen dient te 

volgen.    

  

1.1.4  Uitloggen  
Om uit te loggen gaat u naar uw profiel, rechtsboven in uw scherm. Klik hier op LOG UIT. U wordt nu 

uitgelogd en automatisch teruggeleid naar het inlogscherm.   
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Hoofdstuk 2 ς Eerste keer inloggen  
  

2.1  Mijn Profiel   
Als u voor de eerste keer inlogt op de digitale leeromgeving, dient u uw profiel te controleren en 

eventueel aan te passen. De profielknop vindt u rechtsboven in uw scherm. Hier kunt u naast het 

uitloggen ook uw profiel bekijken. Door op BEKIJK PROFIEL te klikken, wordt uw persoonlijke profiel 
weergegeven.   

 

 

In de kolommen links wordt uw voornaam en achternaam getoond. In de tweede kolom staat uw e-

mailadres en de organisatie (uw school) waar u op dat moment aan gekoppeld bent. Door 

rechtsonder in de kolom op BEWERKEN te klikken, kunt u uw persoonlijke gegevens wijzigen. Zorg 

ervoor dat in elk geval uw voornaam en achternaam goed zijn ingevuld. Klik op OPSLAAN om de 

gegevens op te slaan.   

  

TIP: Zorg ervoor dat ook uw studenten hun profiel controleren en eventueel aanpassen.  
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Hoofdstuk 3 ς Groepen  
  

3.1 Groepen Algemeen  
Als u voor het eerst inlogt op de digitale leeromgeving, kunt u (na het activeren van de licentie) bij al 
het lesmateriaal: theorie, bronnen en opdrachten. U kunt de opdrachten echter niet opgeven (en 

beoordelen). Hiervoor dient u eerst een groep aan te maken of uzelf te koppelen aan een bestaande 

groep. Studenten dienen zich in te schrijven voor de groep middels een code. Ook voor slechts één 

student zult u een groep aan moeten maken om gebruik te kunnen maken van alle functionaliteiten. 

Nadat de groep is aangemaakt, worden de knoppen TAKEN, TOETSEN en VOORTGANG actief. 
Hieronder wordt beschreven hoe u een groep aanmaakt en beheert. Of hoe u zich aan een bestaande 

groep kunt koppelen.   

   

3.2 Groep aanmaken  
Om een groep aan te maken, klikt u op de groene knop GROEPEN, bovenin beeld. Vervolgens klikt u 

ƻǇ ŘŜ ƪƴƻǇ ΨҌ DǊƻŜǇ ¢ƻŜǾƻŜƎŜƴΩ in de grijze balk. Er verschijnt een menu waarin u de groepsnaam in 
kunt voeren om de groep aan te maken. Voer de groepsnaam in en kies het startjaar en klik 

vervolgens op TOEVOEGEN. U ziet nu de groep in beeld verschijnen. Onder de door u ingegeven 

groepsnaam ziet u een code staan. Deze code verstrekt u aan uw studenten. Zij loggen in op de 

leeromgeving en klikken op hun beurt op de groene knop GROEPEN. Vervolgens klikken zij op de 

ƪƴƻǇ ΨҌ DǊƻŜǇǎŎƻŘŜ ƛƴǾƻŜǊŜƴΩ in de grijze balk. De studenten voeren de door u verstrekte code in en 

worden vervolgens ingeschreven in uw groep.  

  

LET OP: Het kan zijn dat de groepsnaam al verschijnt tijdens het invoeren ervan. In dat geval bestaat 

de groep al en is deze al door bijvoorbeeld een collega aangemaakt. In dat geval kunt u besluiten lid 

ǘŜ ǿƻǊŘŜƴ Ǿŀƴ ŘŜ ƎǊƻŜǇΦ hǾŜǊƭŜƎ ŀƭǘƛƧŘ ƳŜǘ ǳǿ ŎƻƭƭŜƎŀόΨǎύ ƻŦ ǳ ŀŀƴ ŘŜ ōŜǎǘŀŀƴde groep gekoppeld 

moet worden of dat u zelf een groep aan moet maken.   
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3.3 Koppelen aan bestaande groep  
Als u zichzelf wilt koppelen aan een bestaande groep (of groepen), klikt u op de groene knop 

Dwh9t9bΣ ōƻǾŜƴƛƴ ōŜŜƭŘΦ ±ŜǊǾƻƭƎŜƴǎ ƪƭƛƪǘ ǳ ƻǇ ŘŜ ƎǊƻŜƴŜ ƪƴƻǇ ΨҌ DǊƻŜǇ ¢ƻŜǾƻŜƎŜƴΩΦ 9Ǌ ǾŜǊǎŎƘƛƧƴǘ 

een menu waarin u de groepsnaam in kunt voeren om de groep aan te maken. Voer de juiste 

groepsnaam in (vraag eventueel aan collega naar de exacte naam). Tijdens het invoeren van de 
naam, verschijnen de bestaande groepen al in beeld. Wanneer een groep al bestaat kunt u de groep 

waaraan u zichzelf wilt koppelen toevoegen door het vierkantje voor de groep te selecteren en te 

klikken ƻǇ Ψ¢ƻŜǾƻŜƎŜƴΩΦ Het is mogelijk om meerdere groepen te selecteren. 

  

3.4 Groepsleden bekijken  
Als u wilt zien wie er deel uitmaken van een groep, klikt u op de groene knop GROEPEN, bovenin 

beeld. Er verschijnt nu een lijst van één of meerdere groepen waaraan u gekoppeld bent. Naast de 

groepsnaam ziet u een potloodje en een driehoekje staan. Klik op het driehoekje om de groep uit te 

klappen. In de linker kolom ziet u de docenten die aan de groep gekoppeld zijn. In de rechter kolom 

ziet u de studenten die aan de groep gekoppeld zijn.   
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LET OP: Ziet u vreemde namen of e-mailadressen in de lijst met studenten? Wijs deze studenten er 
dan op dat hun naam niet goed in het systeem staat. Ze kunnen dit aanpassen door naar hun profiel 

te gaan en op BEKIJK PROFIEL te klikken. Vervolgens klikt men op de groene knop BEWERK en kan 

men de naam wijzigen.  

  

3.5 Groepsnaam aanpassen  
Als u de naam van een groep wilt aanpassen, klikt u op de groene knop GROEPEN bovenin beeld. Er 

verschijnt nu een lijst van één of meerdere groepen waaraan u gekoppeld bent. Naast de 

groepsnaam ziet u een potloodje staan. Klik op dit podloodje om de naam van de groep aan te 

passen en klik op OPSLAAN.   
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LET OP: ²ŀƴƴŜŜǊ ǳ ƳŜǘ ƳŜŜǊŘŜǊŜ ŎƻƭƭŜƎŀΩǎ ǾŜǊŀƴǘǿƻƻǊŘŜƭƛƧƪ ōŜƴǘ ǾƻƻǊ ŘŜ ƎǊƻŜǇΣ ƻǾŜǊƭŜƎ Řŀƴ ŀƭǘƛƧŘ 

wie wanneer de groepsnaam aanpast.   

  

3.6 Groep verwijderen  
Het is NIET mogelijk om een groep te verwijderen. Dit kan alleen gedaan worden door de beheerders 

van de digitale leeromgeving. Hiervoor dient u een verzoek in te dienen via 
digitaal@boomonderwijs.nl of te bellen met 0522-235244.  

  

3.7 Studenten toevoegen aan een groep  
Om studenten aan uw groep toe te voegen, klikt u op de groene knop GROEPEN, bovenin beeld. U 

ziet nu een of meerdere groepen verschijnen waaraan u gekoppeld bent. Onder de groepsnamen ziet 
u een code staan. Deze code verstrekt u aan uw studenten. Zij loggen in op de leeromgeving en 

klikken op hun beurt op de groene ƪƴƻǇ Dwh9t9bΦ ±ŜǊǾƻƭƎŜƴǎ ƪƭƛƪƪŜƴ ȊƛƧ ƻǇ ŘŜ ƎǊƻŜƴŜ ƪƴƻǇ ΨҌ 

DǊƻŜǇǎŎƻŘŜ ƛƴǾƻŜǊŜƴΩΦ 5Ŝ ǎǘǳŘŜƴǘŜƴ ǾƻŜǊŜƴ ŘŜ ŘƻƻǊ ǳ ǾŜǊǎǘǊŜƪǘŜ ŎƻŘŜ ƛƴ Ŝƴ ǿƻǊŘŜƴ ǾŜǊǾƻƭƎŜƴǎ 
ingeschreven in uw groep.  

    

3.8 Groepscode resetten  
Om de groepscode te resetten, klikt u op de groene knop GROEPEN, bovenin beeld. U ziet nu een of 

meerdere groepen verschijnen waaraan u gekoppeld bent. Onder de groepsnamen ziet u de 

groepscode staan. Voor de groepscode staat een groen, rond pijltje. Door hierop te klikken, reset u 
de groepscode.  

  

TIP: Het is handig de groepscode te resetten als alle studenten zich hebben aangemeld. Hiermee 
voorkomt u dat de oude code wordt doorgegeven en er ineens studenten in de groep verschijnen 

die er niet thuishoren.    

    

mailto:digitaal@boomonderwijs.nl
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3.9 Student verwijderen    
Als u een student uit de groep wilt verwijderen, bijvoorbeeld omdat deze gestopt is, dan klikt u op de 

groene knop GROEPEN, bovenin beeld. Er verschijnt nu een lijst van één of meerdere groepen 
waaraan u gekoppeld bent. Rechts naast de groepsnaam ziet u een driehoekje staan. Klik op het 

driehoekje om de groep uit te klappen. In de linker kolom ziet u nu de docenten die aan de groep 

gekoppeld zijn. In de rechter kolom ziet u de studenten die aan de groep gekoppeld zijn. Naast de 
namen van de studenten staat een prullenbakje. Als u hierop klikt, verwijdert u de betreffende 

student uit de groep.   

LET OP: Wanneer een student is verwijderd, blijft zijn of haar voortgang behouden. De student kan 

zich ook weer aanmelden voor een andere groep. Hiervoor heeft hij de groepscode van de 

betreffende groep nodig. Wanneer de student gekoppeld moet worden aan een groep van een 

collega, attendeer uw collega hier dan op. Deze dient namelijk de code te verstrekken die de student 

nodig heeft.    
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Hoofdstuk 4 - Beginscherm 
 

4.1  Zoeken  
 
Boven uw favorietenblok ziet u ook een zoekbalk staan. Deze zoekbalk kunt u gebruiken om het juiste 
boekje te vinden, omdat deze Zoekbalk alleen op de titel van boeken zoekt. Vul hier de titel in van het 
boek dat u zoekt.  

 
 

 

4.2  Mijn Notificaties   
Rechtsboven in het scherm ziet u een wit notificatiebelletje. Op het moment dat er iets op het 

platform gebeurt, verschijnt hier een uitroeptekentje. Er is dan bijv. een notitie aangemaakt, 

huiswerk ingeleverd, een bron toegevoegd of op uw feedback gereageerd. Door op het belletje te 

klikken, komt u in uw berichtencentrum. Hier worden alle meldingen weergegeven van het lopende 

schooljaar. Notificaties die betrekking hebben op het lesmateriaal (boeken, bronnen, notities) 

worden in het blauw weergegeven. Notificaties die te maken hebben met opdrachten (zoals 
ingeleverd werk of reacties op feedback) in het oranje en toetsen in het rood.   

 

 

Door op de knoppen (Alle, Berichten, Lesmateriaal, Taken, Toetsen) boven de meldingen te klikken, 

kunt u filteren. Naast deze icoontjes kunt u klikken op het uitklapmenu links waarbij u kunt filteren 

op Ψ!ƭƭŜΩ όŀƭƭŜ ƳŜƭŘƛƴƎŜƴύ ΨDŜƭŜȊŜƴΩ όƎŜƭŜȊŜƴ ƳŜƭŘƛƴƎŜƴύ Ŝƴ ΨhƴƎŜƭŜȊŜƴΩ (ongelezen meldingen). 
Wanneer u klikt op de knop in de zwarte balk genaamd ΨMarkeer alles ŀƭǎ ƎŜƭŜȊŜƴΩ όrechts), verdwijnt 

het cijfertje bij de notificatiebel. In de content blijven de notities uiteraard wel bewaard, evenals de 

ingeleverde opdrachten en de reacties op uw feedback. U kunt binnen uw berichtencentrum ook 

zoeken middels de zoekbalk bovenin het scherm. Wanneer u klikt op één van de meldingen wordt u 

direct doorgestuurd naar de betreffende pagina. 
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4.3 Help functie 
Naast de notificatie knop vind je een knop met een vraagteken, hiermee kun je per menu item de 
help functie starten. Er wordt dan een pop-up weergegeven met daarin een beknopte uitleg van wat 

er mogelijk is. Op de laatste pagina vind je altijd een link naar deze handleiding. 
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Hoofdstuk 5 ς Lesmateriaal  
  

5.1  Lesmateriaal algemeen  
Binnen de leeromgeving vindt u onder de knop Lesmateriaal al het materiaal dat aan uw licentie 

gekoppeld is. Dit lesmateriaal bestaat vaak uit een volledige methode of uit één of meerdere 

keuzedelen. Deze zijn weer opgebouwd uit theorie, opdrachten, bronnen en toetsen (of een 
combinatie van die vier). Terwijl een methode op papier vaak bestaat uit theorie- werk- en 

bronnenboeken zijn ze hier per hoofdstuk samengevoegd tot één digitaal en interactief geheel. 

Vanuit het lesmateriaal kunt u lesgeven, opdrachten en toetsen opgeven en beoordelen, bronnen 
bekijken/toevoegen en notities aanmaken. Studenten kunnen van het lesmateriaal een samenvatting 

maken en uitprinten.  

  

5.1.1  Boeken  
Het lesmateriaal binnen de leeromgeving wordt aangeboden in de vorm van boekomslagen. Elk boek 

bestaat uit verschillende hoofdstukken, net als in een traditioneel, papieren lesboek. Een hoofdstuk 

staat voor ongeveer 40 studiebelastingsuren. Als u bij het menu bovenin op de blauwe balk 
LESMATERIAAL klikt, ziet u alle boeken die onder uw licentie vallen en die voor de duur van de 

licentie beschikbaar zijn.   
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5.1.2  Favorieten  
Onder lesmateriaal vindt u bovenin het boekenoverzicht een favorietenveld. In dit veld kunt u 

boeken plaatsen die u (bijvoorbeeld in een bepaalde periode) het meest gebruikt. Door uw cursor op 

een boekomslag te laten rusten, ziet u rechts bovenin de omslag een sterretje verschijnen. Door op 

dit sterretje te klikken, zet u deze aan en verplaatst u het boek naar het favorietenblok. Om een boek 

uit het favorietenblok te halen, zet u het sterretje weer uit.  

 

 

 

5.1.3  Boek openen - inhoudsopgave  
Wanneer u op een boek klikt ziet u links de inhoud (theorie of opdracht) en rechts een knop 

INHOUDSOPGAVE. Door op deze knop te klikken ziet u de hoofdstukken van het betreffende boek. 
De hoofdstukken zijn uitklapbaar, waardoor er een verfijnde inhoudsopgave ontstaat, bestaande uit 

verschillende paragrafen. Door op een paragraaf te klikken, komt u op de bewuste pagina terecht. 
Onderaan de pagina kunt u middels de knoppen VORIGE en VOLGENDE door het boek bladeren. In de 

zoekbalk kunt u zoeken op specifieke onderwerpen of zoektermen. Dit kan in al het lesmateriaal, 

maar ook per boek of hoofdstuk.  
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Binnen de inhoudsopgave is het mogelijk om direct opdrachten en toetsen op te geven. Klik in de 
inhoudsopgave op de pijltjes naast de titel van een opdracht of toets.  

 

N.B. Voorwaarde voor deze functionaliteit is dat er groepen zijn aangemaakt. Kijk hiervoor bij 

ΨDǊƻŜǇŜƴΩΣ ǾŜǊŘŜǊƻǇ ƛƴ ŘŜȊŜ ƘŀƴŘƭŜƛŘing. Voor het daadwerkelijk opgeven van opdrachten en 

ǘƻŜǘǎŜƴΣ ƪƛƧƪǘ ǳ ōƛƧ ΨhǇŘǊŀŎƘǘŜƴ ƻǇƎŜǾŜƴ Ǿŀƴǳƛǘ ŜŜƴ ƘƻƻŦŘǎǘǳƪΩΣ ǾŜǊŘŜǊƻǇ ƛƴ ŘŜȊŜ ƘŀƴŘƭŜƛŘƛƴƎΦ   

  

5.1.4  Voorleesfunctie (Readspeaker)  
Docenten en studenten kunnen tekst laten voorlezen door middel van een voorleesfunctie. Wanneer 

u klikt op de speaker in de leereenheid, wordt de voorleesfunctie geopend en begint deze de tekst 

voor te lezen. U kunt aan de groene arcering zien waar de voorleesfunctie zich op dat moment in de 
tekst bevindt. Met het bedieningspaneel in de zwarte balk kunt u de voorleesfunctie pauzeren en 

ǎǘƻǇǇŜƴΦ hƻƪ ƪǳƴǘ ǳ ƴŀǾƛƎŜǊŜƴΣ ƘŜǘ ǾƻƭǳƳŜ ŀŀƴǇŀǎǎŜƴΣ ƳǇоΩǎ ŘƻǿƴƭƻŀŘŜƴΣ ƛƴǎǘŜƭƭƛƴƎŜƴ ǿƛƧȊƛƎŜƴ 

(zoals de snelheid van het voorlezen en de meelopende kleuren) en de voorleesfunctie volledig 

afsluiten.   












































































