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Inleiding

De digitale leeren werkomgeving vaBoomberoepsonderwijs

De digiale leer en werkomgeving vaBoomberoepsonderwijspeelt digitaal lesmateriaal af dat

bestaat uit theorie, bronnen, opdrachten en formatieve/diagnostische toetsen of een combinatie van
verschillende onderdelen. De omgeving biedt heldere en overziclelijkur en

voortgangsinformatie die u als docent helph uw onderwijstijd goed en efficiént in te zetten.

In tegenstelling tot een elektronische leeromgeving (ELO), die zich vooral richt op het administratieve
en logistieke proces binnen uw instelling, ondersteunt deze leeromgeving juist het
onderwijsleerproces en de digitale interactie tussen docent en sttiden

De digitale leeromgeving is online altijd en overal en op elk device (smartphone, tablet, laptop,

desktop) bereikbaar. Het platform is daarbij full responsive, wat betekent dat het zich altijd
automatisch aanpast aan de grootte van het scherm.
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Hoofdstuk 1¢ Starten met de digitale leeromgeving

1.1 In-en uitloggen

1.1.1Inloggen
Open een browser op uw pc, tablet of mobiele telefoon en ga via de adresbalk naar de inlogpagina
van de digitale leeromgevindigitaal.boomonderwijs.nl/bbzet geen www vooraan in de url).

U kunt op twee manieren inloggen:

1. Als uw school gebruikmaakt van de Entree Federatie en u een Kenai@rmailaccount
heeft, wordt u automatisch inglogd wanneer u vanuit de schoolomgeg komt Wordt u
niet automatisch ingelogd klik dan &loggen met schoolaccout

2. Als u een methode vaBoomberoepsonderwijgebruikt en over een account van deze
uitgever beschikt, kunt inloggendoor door te klikken oploghier in metje Boom accouri
daarna kunt u inloggen metw Boomberoepsonderwijgebruikersnaam en wachtwoord.

N

r 4 Banberoepsonderwijs
b

|

Geen schoolaccount?

Log hier in met je Boom account
of Registreer

Na het inloggen komt u in uw eigen omgeving, direct bij het lesmateriaal terecht:
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1.1.2WachtwoordBoomberoepsonderwijgccount vergeten

Als u uw wachtwoord van uBoomberoepsonderwijsiccount vergeten bent, klikt u op de
Ayt 23LF 3AYylF 2L RS fAy]l W2l O0KGg22NR @OSNEHSGSyQo®

A
4 Banberoepsonderwijs
’ Inloggen
L s
. se L] Inloggen met schoolaccount

B

achtwoord vergeten?
Inloggen

euwe gebrulker? Registreer

Vul daarna uw gebruikersnaam van Beomberoepsonderwijaccount in en klik vervolgens (na
O2yGNRES @Iy RS ICIASOSYEENBRYDRS. A Wwyedy Wy -StS 23S
mailbericht met daarin een link naar een website waarop u een nieuw wachtwoord kunt aanmaken.

1.1.3Wachtwoord Entree vereten

Als u uw wachtwoord van uw EntréeO 02 dzy &t @SNB SISy o6Syidax (fA10G dz NEF
YSG a0OK22ftl 002 dzf{ Q& dz @ ND W[-2QAY Ad (VBB YfSA 19 yRIINBNGY |
W2 | OKGg22NR GSNBS( Shaladresyf dz8y OB NPt ABW RS dZBYy SLI W! |y
Binnen enkele ogenblikken ontvangt u eemailbericht, waarna u de beschreven stappen dient te

volgen.

1.1.4 Uitloggen
Om uit te loggen gaat u naar uw profiel, rechtsboven in uw scherm. Klik hier op TOGwibrdt nu
uitgelogd en automatisch teruggeleid naar het inlogscherm.
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Hoofdstuk 2¢ Eerste keer inloggen

2.1  Mijn Profiel

Als u voor de eerste keer inlogt op de digitale leeromgeving, dient u uw profiel te controleren en
eventueel aan te passen. De profielknop vindt u rechtsboven in uw scherm. Hier kunt u naast het
uitloggen ook uw profiel bekijken. Door op BEKIJK PRORKEkes, wordt uw persoonlijke profiel
weergegeven.

i Boomberoepsonderwiijs &o@

0 Lesuareriaa ¥ roemeen B oorreans R

Mijn profiel

Mijn gegevens

u Team B teamsportenbewegen@edu-actief.nl

Sport en Bewegen |ﬂ| Boom bercepsonderwijs (EduActief)

I}D

BEWERKEN

In de kolonmen linkswordt uw voornaanen achternaamgetoond. In de tweede kolorstaatuw e-
mailadres erde organisati€uw schoolwaar u op dat moment aan gekoppeld bent. Door
rechtsonder in de koim op BEWEHRIte klikken, kunt u uw persoonlijke gegevens wijzigen. Zorg
ervoor dat in elk geval uw voornaam en achternaam goed zijn ingevuld. KIIRSpAANM de
gegevens op te slaan.

TIP:Zorg ervoor dat ook uw studenten hun profiel controleren ewentueel aanpassen.
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Hoofdstuk3 ¢ Groepen

3.1 Groepen Algemeen

Als u voor het eerst inlogt op de digitale leeromgeving, kunt u (na het activeren van de licentie) bij al
het lesmateriaal: theorie, bronnen en opdrachten. U kunt de opdrachtdrier niet opgeven (en
beoordelen). Hiervoor dient u eerst een groep aan te maken of uzelf te koppelen aan een bestaande
groep. Studenten dienen zich in te schrijven voor de groep middels een code. Ook voor slechts één
student zult u een groep aan moetemaken om gebruik te kunnen maken van alle functionaliteiten.
Nadat de groep is aangemaakt, worden de knoppen TAKEN, TOETSEN en VOORTGANG actief.
Hieronder wordt beschreven hoe u een groep aanmaakt en beheert. Of hoe u zich aan een bestaande
groep kunt kopelen.

3.2 Groep aanmaken

Om een groep aan te maken, klikt u opgteeneknop GROEPEN, bovenin beeld. Vervolgens klikt u
2L RS 1y2Ll ¥b irdNgrigd balkERvEreLhijst 8B yh€hu waarin u de groepsnaam in
kunt voeren om de groep aae maken. Voer de groepsnaamein kies het startjaaen klik

vervolgens op TOEVOEGEN. U ziet nu de groep in beeld versdbijdende door u ingegeven
groepsnaam ziet u een code staan. Deze code verstrekt u aan uw studenten. Zij loggen in op de
leeromgevng en klikken op hun beurt op dgoeneknop GROEPEN. Vervolgens klikken zij op de
1Yy2L) Wb DNEZ S Ligad® giRehaliDy shigiehtdvygesen de door u verstrekte code in en
worden vervolgens ingeschreven in uw groep.

LET OR4et kan zijn datle groepsnaam al verschijnt tijdens het invoeren ervan. In dat geval bestaat

de groep al en is deze al door bijvoorbeeld een collega aangemaakt. In dat geval kunt u besluiten lid

0S g2NRSY @Fy RS INRSLIP h@SNI S3 dedgraep@oppS i dzog O2
moet worden of dat u zelf een groep aan moet maken.

—|— Groep toevoegen

.ﬂ_ Geef een groepsnaam op Kies een startjaar v

E TOEVOEGEN
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Pad="

o)
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m LESMATERIAAL 13 VOORTGANG I:- GROEP

Mijn groepen Groep toevoegen [EE

Q  Zoekeengroep

i Groep 2019
2 Groepscode: D724-EUNL

3.3 Koppelen aan bestaande groep

Als u zichzelf wilt koppelen aan een bestaande gfoégroepen) klikt u op degroeneknop

Dwhot 9bX 02@0SYyAy 06SSftRd xSNW2f3ISya {1tA10 dz 2L RS
een menu waarin u de groepsnaam in kunt voeren om de groep aan te maken. \joestele

groepsnaam in (vraag eventueel aan collega naar de exacte naam). Tijdens het invoeren van de

naam, verschijan de bestaande groegm al in beeld Wanneer een groep al bestaat kuntla groep

waaraan u zichzelf wilt koppeléoevoegen dooihet vierkantje voor de groep te setieren en te

klikken2 LI W¢ 2 SHERISHbSeljKbth meerdere groepen te selecteren.

3.4 Groepsleden bekijken

Als u wilt zien wie er deel uitmaken van een groep, klikt u ogrdeneknop GROEPEN, bovenin

beeld. Er verschijnt nu een lijst van één of meerdere groepen waaraan u gekoppeld bent. Naast de
groepsnaam ziet u een potloodje en een driehoekje staan. Klilkkbgriehoekje om de groep uit te
klappen. In de linker kolom ziet u de docenten die aan de groep gekoppeld zijn. In de rechter kolom
ziet u de studenten die aan de groep gekoppeld zijn.
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I Boomberoepsonderwijs 2 a0

%
00 esmareriaal v e 2 JoorToane 2 croees
Mijn groepen Groep toevoegen I’

Q  Zoekeen groep

P Groep 2019
2 Groepscode: D724-EUNL

Docenten 24 Studenten

Aan

clle] »
.

a

Pietje de Vries L]

Docent 1
Docent 2 Student 1 L]
Student 2 v
Student 3 v
Student Sport 10 w

Student Sport 9 w

GROEP INKLAPPEN

LET OFZiet u vreemde namen ofmailadressen in de lijst metuwlenten? Wijs deze studenten er

dan op dat hun naam niet goed in het systeem staat. Ze kunnen dit aanpassen door naar hun profiel
te gaan en op BEKIJK PROFIEL te klikken. Vervolgens klikt men op de groene knop BEWERK en kan
men de naam wijzigen.

3.5 Groepsnaam aanpassen

Als u de naam van een groep wilt aanpassen, klikt u agraeneknop GROEPEN bovenin beeld. Er
verschijnt nu een lijst van één of meerdere groepen waaraan u gekoppeld bent. Naast de
groepsnaam ziet u een potloodije staan. Klik op ddlpodje om de naam van de groep aan te
passen en klik op OPSLAAN.
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P &oom digitas x -+ - X

&« C @ digitaal jjs.nl/eduactief/group: o m a X J M

-+ Groep bewerken

Groepsnaam  Test groep 2019|

ANNULEREN OPSLAAN

O

LETOR I YYSSNJ dz YSG YSSNRSNEB
wie wanneer de groepsnaam aanpast.

2f £ S3AFQa OSNIyis22NRS

3.6 Groep verwijderen

Het is NIET mogelijk om een groep te verwijderen. Dit kan alleen gedaan worden door de beheerders
van dedigitale leeromgeving. Hiervoor dient u een verzoek in te dienen via
digitaal@boomonderwijs.rof te bellen met 052235244,

3.7 Studenten toevoegen aan een groep

Om studenten aan uw groep toe te voegen, Klikt u ogreeneknop GROEPEN, bovenin beeld. U
Ziet nu een of meerdere groepen verschijnen waaraan u gekoppeld Oenlerde groepsnamen ziet
u een code staan. Deze code verstrekt u aan uw studenten. Zijlagge de leeromgeving en
klikken op hun beurt op dgroene]l y 2 LJ Dwh9t 9b® +SNIB2ft 3Sya 1f
DNRSLIAO2RS Ay@2SNBYyQd 5SS &d0dRSYyidiSy @2SNBYy
ingeschreven in uw groep.

A118y 1
RS R22

3.8 Groepscodeesetten

Om de groepscode te resetten, klikt u opgleeneknop GROEPEN, bovenin beeld. U ziet nu een of
meerdere groepen verschijnen waaraan u gekoppeld b®nderde groepsnamen ziet u de
groepscode staan. Voor de groepscode staat een groen, rdtjd.d@joor hierop te klikken, reset u

de groepscode.

TIP:Het is handig de groepscode te resetten als alle studenten zich hebben aangemeld. Hiermee

voorkomt u dat de oude code wordt doorgegeven en er ineens studenten in de groep verschijnen
die er nietthuishoren.
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3.9 Student verwijderen

Als u een student uit de groep wilt verwijderdrijvoorbeeldomdat deze gestopt is, dan Kklikt u op de
groeneknop GROEPEN, bovenin beeld. Er verschijnt nu een lijst van één of meerdere groepen
waaraan u gekopgld bent. Rechts naast de groepsnhaam ziet u een driehoekje staan. Klik op het
driehoekje om de groep uit te klappen. In de linker kolom ziet u nu de docenten die aan de groep
gekoppeld zijn. In de rechter kolom ziet u de studenten die aan de groep geklapjpelNaast de
namen van de studenten staat een prullenbakje. Als u hierop klikt, verwijdert u de betreffende
student uit de groep.

LET ORWanneer een student is verwijderd, blijft zijn of haar voortgang behouden. De student kan
zich ook weer aanmeldevoor een andere groep. Hiervoor heeft hij de groepscode van de

betreffende groep nodig. Wanneer de student gekoppeld moet worden aan een groep van een
collega, attendeer uw collega hier dan op. Deze dient namelijk de code te verstrekken die de student
nodig heetft.
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Hoofdstuk4 - Beginscherm

4.1 Zoeken

Boven uw favorietenblokiet uook eenzoekbalk staarDeze zoekbalk kunt u gebruiken om het juiste
boekje te vindenomdat dezeZoekbalkalleen opde titel van boekerzoekt. Vul hier de titel in van het
boek dat u zokt.

ss (]
R Boomberoepsonderwijs N 2 |

g A ’ ®  roerser

% Mijn favorieten (1)

o — |

LESMATERIAAL BEHEREN

(]
o)

Mijn lesmateriaal (14)

v
P

4.2  Mijn Notificaties

Rechtsboven in het scherm ziet u een wit naotificatiebelletje. Op het moment dat er iets op het
platform gebeurt, verschijnt hier een uitroeptekentje. Er is dan bijv. een notitie aangemaakt,
huiswerk ingeleverd, een bron toegevoegd of op uw feedback geesdgBoor op het belletje te
klikken, komt u in uw berichtencentrum. Hier worden alle meldingen weergegeven van het lopende
schooljaar. Notificaties die betrekking hebben op het lesmateriaal (boeken, bronnen, notities)
worden in het blauw weergegeven. Niitaties die te maken hebben met opdrachten (zoals
ingeleverd werk of reacties op feedback) in het oranje en toetsen in het rood.

Door op deknoppen (Alle, Berichten, Lesmateriaal, Taken, Toetsevgn de meldingen te klikken,

kunt u filteren. Naast eze icoontjes kunt u klikken dget uitklapmenu links waarbij u kunt filteren

op¥! 3@ S YStRAYISYyO WwWDSt ST Sy QondgeRfer rBeidifigén).Y St RAy 3 S
Wanneer u klikt op de knoip de zwarte balk genaamiarkeer alled & 3 $ebh&| vBrn@nt 6

het cijfertje bij de notificatiebelln de content blijven de notities uiteraard wel bewaard, evenals de
ingeleverde opdrachten en de reacties op uw feedback. U kunt binnen uw berichtencentrum ook

zoeken middels de zoeklyabovenin het scherm. Wanneer u klikt op één van de meldingen wordt u

direct doorgestuurd naar de betreffende pagina.
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4.3 Help functie

Naast de notificatie knop vind je een knop met een vraagteken, hiermee kun je per mendeitem
help functie staten. Er wordt dan een pepp weergegeven met daarin een beknopte uitleg van wat
er mogelijk is. Op de laatste pagina vind je altijd een link naar deze handleiding.

0 Lesmateriaal

Op deze startpagina worden alle geactiveerde
boeken/titels getoond. Zie je geen titels
staan? Dan zul je een licentiecode moeten
activeren.

Je kunt licenties aanvragen door op
‘Lesmateriazal beheren’ en vervolgens op

[ Jee]
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Hoofdstukb ¢ Lesmateriaal

5.1 Lesmateriaal algemeen

Binnen de leeromgeving vindt u onder de knop Lesmateriaal al het materiaal dat aan uw licentie
gekoppeld is. Dit lesmateriaal bestaat vaak uit een volledige methode of uit €én of meerdere
keuzedelen. Deze zijn weer opgebouwd uit theorie, opdrachten, brommetoetsen (of een

combinatie van die vier). Terwijl een methode op papier vaak bestaat uit theweid- en

bronnenboeken zijn ze hier per hoofdstuk samengevoegd tot één digitaal en interactief geheel.
Vanuit het lesmateriaal kunt u lesgeven, opdrachén toetsen opgeven en beoordelen, bronnen
bekijken/toevoegen en notities aanmaken. Studenten kunnen van het lesmateriaal een samenvatting
maken en uitprinten.

5.1.1 Boeken

Het lesmateriaal binnen de leeromgeving wordt aangeboden in de vorm van insékgen. Elk boek
bestaat uit verschillende hoofdstukken, net als in een traditioneel, papieren lesboek. Een hoofdstuk
staat voor ongeveer 40 studiebelastingsuren. Alsj het menu bovenin op de blauwe balk
LESMATERIAAL klikt, ziet u alle boeken dieranddicentie vallen en die voor de duur van de

licentie beschikbaar zijn.

oo <]
i Boomberoepsonderwijs 2 N

W | Lesmaterias @ toersen

(]
N

% Mijn favorieten (0)

u_?

LESMATERIAAL BEHEREN

Mijn lesmateriaal (15)
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5.1.2 Favorieten

Onder lesmateriaal vindt u bovenin het boekenoverzicht een favorietenveld. In dit veld kunt u
boeken plaatsen die Wbijvoorbeeld in een bepaalde periode) het meest gebruikt. Door uw cursor op
een boekomslag te laten rusten, ziet u rechts bovenin de omslag een sterretje verschijnen. Door op
dit sterretje te klikken, zet u deze aan en verplaatst u het boek naar het favorietenbloke@boek

uit het favorietenblok te halen, zet u het sterretje weer uit.

® @® ki

5.1.3 Boek openen inhoudsopgave

Wanneer wp een boeklikt ziet u links de inhoud (&orie of opdracht) en rechts een knop
INHOUDSOPGAVE. Door op deze knop te klikkendeehaofdstukken van het betreffende boek.

De hoofdstukken zijn uitklapbaar, waardoor er een verfijnde inhoudsopgave ontstaat, bestaande uit
verschillende paragrafen. Door op een paragraaf te klikken, komt u op de bewuste pagina terecht.
Onderaan de pagineunt u middels de knoppefORIGE efOLGENDE door het boek bladeren. In de
zoekbalk kunt u zoeken op specifieke onderwerpen of zoektermen. Dit kan in al het lesmateriaal,
maar ook per boek of hoofdstuk.
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Binnen de inhoudsopgave is het mogelijk oimeck opdrachten en toetsen op te geven. Klik in de
inhoudsopgave op de pijlties naast de titel van een opdracht of toets.

N.B.Voorwaardevoor deze functionaliteit is dat er groepen zijn aangemaakt. Kijk hiervoor bij
WDNR SLISY Qr @S NR $ilRdar hat gaadwérkel§k opgevgrivan®pdrachten en
G2SGaSysx (1A210 dz 6A2 WhLIRNIOK(GSYy 21L1AS@Sy @I ydz i

5.1.4 Voorleesfunctie (Readspeaker)

Docenten en studenten kunnen tekst laten voorlezen door middel van een voorleesfunctie. Wanneer
u klikt op de speaker in de leereenheid, wordt de voorleesfunctie geopend en begint deze de tekst
voor te lezen. U kunt aan de groene arcering zien waar ddeesfunctie zich op dat moment in de

tekst bevindt. Met het bedieningspaneel in @aeartebalk kunt u de voorleesfunctie pauzeren en
A02LIISYyd® h21 1dzyld dz yI GAISNBY> KSG @2f€dzyS I yLI a
(zoals de snelheid van het wtezen en de meelopende kleuren) en de voorleesfunctie volledig
afsluiten.
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