
       
          

Stappenplan Krant maken 
 

WAT IS NIEUWSTOOL? 
Nieuwstool is een online tool waarmee je gemakkelijk een eigen krant kunt maken. De gebruiker kan 
alle tekst en afbeeldingen op de pagina’s aanpassen en nieuwe pagina’s aanmaken. 

 

Een screenshot van een krant in Nieuwstool. 
 

 
ACCOUNT 

 

 
 

 

 

1. Je hoeft geen account aan te maken om 
gebruik te maken van Nieuwstool. 
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ONDERDELEN WIJZIGEN 

 
2.    Elk onderdeel van de krant kun je wijzigen 

door erop te klikken. 

 
 
 
 

3.    Typ een tekst en klik vervolgens op Opslaan 
om deze toe te passen. 

 

Let wel op dat je de verhoudingen van de 
krant niet kunt aanpassen. Het is dus 
passen en meten qua tekst. 

 
 

4. Op sommige plekken kun je ook 
afbeeldingen wijzigen of video’s plaatsen. 
Klik dan op de huidige afbeelding of video. 

 
 
 
 
 
 

5. Kies of je een afbeelding of YouTube-video 
wilt plaatsen. 
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6. Wanneer je voor afbeelding hebt gekozen, 
klik je op Bestand kiezen en selecteer je 
een bestand van de computer. 

 

a. Klik vervolgens op Upload om deze toe 
te voegen. 

 
b. Let bij het uploaden van een afbeelding 

op de volgende punten: 
 

 De foto’s mogen maximaal 2 MB groot 
zijn. 

 Alleen in JPG-/GIF- of PNG-formaat. 

 Gebruik bij voorkeur zo veel mogelijk 
dezelfde verhouding als de originele 
foto. Als het origineel bijvoorbeeld een 
liggende foto is, verander de foto dan 
niet in een staande foto. 

 

 
7. Wanneer je voor YouTube-video hebt 

gekozen, kopieer je de link van de video die 
je wilt gebruiken. 

 
8. Plak vervolgens deze link in het daarvoor 

bestemde veld en klik op Opslaan om de 
video toevoegen. 

 

 

EEN NIEUWE PAGINA AANMAKEN  

 
9. Klik rechts in het scherm op Nieuwe 

pagina. 
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10.  Selecteer vervolgens een lay-out voor 
de pagina door erop te klikken. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
11. Nadat je een nieuwe pagina hebt 

aangemaakt, kun je aan de 
rechterkant weer wisselen tussen 
pagina’s. 

 
 
 
 

EEN KRANT OPSLAAN 
 
 

12. Klik op opslaan & delen om een 
krant op te slaan. 
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EEN KRANT DELEN 

13. Vul onder Opslaan je gegevens in en 
klik op verzenden. 

 
a. Je ontvangt dan een e-mail met 

daarin een link naar de krant 
zodat je hier later verder aan 
kunt werken. 

 
14. Onder opslaan & delen kun je een 

krant ook delen. 

 

15. Kopieer de link die onder het kopje 
Delen staat. 

 
Met deze link kan iemand de krant 
bekijken zonder hem aan te kunnen 
passen. 

 
16.  Verstuur de link via e-mail. 

 
 

17. Je kunt de krant ook printen of 
opslaan als pdf. Om dit te doen, klik 
je op printen. 

 

18. Om te printen klik je op de printer- 
icoon naast het kruisje rechtsboven in 
het veld dat zich opent. 
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19. Om de pagina’s als pdf-bestanden op 
te slaan klik je op pagina 1 (of pagina 
2, 3, 4 enzovoort). De aangeklikte 
pagina wordt automatisch 
gedownload als pdf. 


