Stappenplan 713 Kolombreedte of rijhoogte aanpassen

RIJEN OF KOLOMMEN BREDER OF SMALLER MAKEN

EEN RIJ OF KOLOM BREDER OF SMALLER MAKEN

1 | | 1. Gamet je cursor op de lijn onder het cijfer
5 | T staan van de rij die je wilt verbreden of
h versmallen.

2. Houd de linkermuisknop ingedrukt en
versleep de cursor naar beneden (om te

1 | verbreden) of naar boven (om te
z versmallen).
A B 3. Doe hetzelfde aan de bovenkant van de

kolommen, maar dan naar links om te
verbreden en naar rechts om te

versmallen.
| |
EEN RIJ OF KOLOM SNEL PASSEND MAKEN
1 | 4. Ga met je cursor op de lijn onder het cijfer
3 | 1 staan en dubbelklik. De hoogte wordt nu

automatisch passend gemaakt voor de
gegevens die in de cel staan.

A B 5. Ga met je cursor op de lijn naast de letter
of onder de cijfer staan en dubbelklik.

De breedte wordt nu automatisch
passend gemaakt voor de gegevens die in
de cel staan.
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EEN AANTAL RIJEN OF KOLOMMEN TEGELIJK BREDER OF SMALLER MAKEN

y 6. Selecteer een aantal rijen door een
getal voor de rijen aan te klikken, de
linkermuisknop ingedrukt te houden
en de cursor te verslepen naar een
ander getal.

Jm 7. Klik in het link op Start.

i %'( 8. Klik vervolgens bij Cellen op Opmaak.
H
Invoegen Verwijderen
Cellen
> AutoSom - Ay 9. Klik op Rijhoogte...
Z

m Doarvosren - Sorteren en

# Wissen - filteren =
Celgrootte )

Rijhoogte AutoAanpassen

] Kolombyeedte...
Kelombreedte AutoAanpassen
Standaardbreedte...

Zichtbaarheid
Weergeven en verbergen 4

Bladen indelen
Maam van blad wijzigen
Blad verplaatsen of kopiéren...
Tabkleur 3
Beveiliging
7 Blad beveiligen...
. Cel vergrendelen

Cellen opmaken...
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10. Typ een hoger getal in (om de rijen
breder te maken) of een lager getal in

Rijhoogte: |15 | (orrj de, rijen smaller te maken) en klik
op ‘OK’.
OK | | Annuleren |

= X AutoSom v A 11. Doe hetzelfde, maar klik dan op

CH zY
Opmack Déowoeren* Sorteren en Kolombreedte... voor kolommen.

- & Wissen ~ filteren =
Celgrootte

'L Rijhoogte...
Rijhoogte AutoAanpassen
- L] Kolombreedte...
Kolombreedte AutoAanpassen
Standaardbreedte...
Zichtbaarheid
Weergeven en verbergen 3
Bladen indelen
Maam van blad wijzigen
Blad verplaatsen of kopiéren...
Tabkleur 3
Beveiliging
B Blad beveiligen...
|:| Cel vergrendelen
Cellen opmaken...
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