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Stappenplan 710 Een PowerPointpresentatie openen en opslaan  

  
 

 1. Open PowerPoint. 

 

2. Als je een presentatie wilt openen, klik je 
op Openen. 

 

3. Kies de presentatie die je wilt openen.  
Je kunt recente presentaties (dat zijn de 
presentaties die je als laatste gemaakt 
hebt) openen. Je kunt het bestand zoeken 
in je OneDrive of op een locatie op je 
computer. Je kunt ook zelf een locatie 
toevoegen. 

 4. Selecteer de presentatie die je wilt 

openen en klik op Openen. 
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5. Als je een PowerPointpresentatie op wilt 

slaan, klik je op Bestand en op Opslaan 

als. 

 6. Kies de locatie waar je de presentatie wilt 
opslaan. Je kunt het bestand opslaan in je 
OneDrive of op een locatie op je 
computer. Je kunt ook zelf een locatie 
toevoegen. 

 7. Kies een duidelijke naam voor je 
presentatie. Typ deze in. 

 8. Klik op Opslaan. 

 

 


