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Stappenplan 711 Elementen in een dia invoegen 

  
TABEL INVOEGEN 
 

 

1. Klik op het icoontje voor tabellen. 

 

2. Kies hoeveel kolommen en rijen de tabel 
moet hebben. In de afbeelding hierna kun 
je zien wat een rij is en wat een kolom is. 

 3. Vul de gegevens in de tabel in. 

 
EEN GRAFIEK INVOEGEN IN POWERPOINT 
 

 

1. Klik op het icoontje voor tabellen. 
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2. Kies welke tabel je in wilt voegen. 

 3. Klik op OK. 

 4. Er komt een tabel in beeld. Je kunt hier de 
gegevens invullen voor jouw tabel.  

 

SMARTART INVOEGEN 
 

 

1. Klik op het icoontje voor SmartArt. 

 2. Kies hoe je de gegevens wilt presenteren. 
Kies een vorm die past bij de informatie 
die je weer wilt geven. 

 3. Vul de gegevens in die in de figuur 
moeten staan.  

 4. Maak het figuur op. Kies welke kleur of 
welk kleureffect je wilt gebruiken.  
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AFBEELDING INVOEGEN 
 

 

1. Klik op het icoontje voor Afbeeldingen. 

 2. Zoek op je computer de afbeelding die je 
in wilt voegen. 

 3. Klik op de afbeelding en klik op Invoegen. 

ONLINEAFBEELDING INVOEGEN 
 

 

1. Klik op het icoontje voor 
Onlineafbeeldingen. 

 2. Zoek een afbeelding op internet via de 
zoekmachine of in je OneDrive. 

 3. Klik op de afbeelding en klik op Invoegen. 

FILM INVOEGEN 
 

 

1. Klik op het filmicoon. 
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2. Je hebt verschillende opties om een film 
in te voegen. 

 

 Uit een bestand 
Je kiest dan een filmpje dat je ergens op 
je computer hebt opgeslagen. 

 Van OneDrive 
Je kiest hier een filmpje dat je in je 
OneDrive hebt opgeslagen. 

 Van YouTube 
Je kunt ook een YouTube-filmpje 
opzoeken. Dit filmpje kun je ook invoegen 
in je presentatie. 

 Via de insluitcode van een video 
Je kunt films ook toevoegen via een 
insluitcode. Voor een juiste werking moet 
de code die je voor het insluiten van jouw 
video gebruikt, beginnen met <iframe> en 
eindigen met </iframe>. 

 


