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Klik in Windows 10 op Starten
PowerPoint 2016. Klik in eerdere
Windows-versies op Starten Alle
programma's Microsoft Office 2016
Microsoft Office PowerPoint 2016.

PowerPoint opent.

In de linkerbalk staat een overzicht van
recente documenten. Rechts staan de
verschillende sjablonen. Kies een sjabloon
dat je mooi vindt en dat past bij de
inhoud van je presentatie.

Kies de kleuren die je wilt gebruiken.

Klik op Maken.

Een nieuwe presentatie wordt geopend
met jouw gekozen sjabloon.
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