
Stappenplan 205 Informatie zoeken

1. Bepaal waarvoor je informatie nodig hebt.
Misschien moet je voor school een werkstuk maken of een presentatie voorbereiden. Houd bij het
zoeken naar informatie altijd rekening met het doel en de doelgroep.

2. Bepaal wanneer je de informatie nodig hebt.
Als je weet wanneer je de informatie nodig hebt, weet je ook hoeveel tijd je hebt om de informatie
te zoeken en te verwerken. Denk eraan om genoeg tijd in te plannen voor het verwerken van de
informatie.

3. Bepaal welke informatie je nodig hebt.
Dit kun je doen door een woordweb te maken over je onderwerp. Dit kan op papier of op een digitaal
prikbord, zoals Padlet, Lino of Pinterest.

4. Bepaal welke informatie je al hebt.
Misschien zijn er dingen die je al over het onderwerp weet. Verwerk dit in je woordweb.

5. Bepaal de trefwoorden of zoektermen die je kunt gebruiken om informatie te zoeken.
Let op: zoek niet te specifiek, maar ook niet te algemeen.
Kijk nog eens naar je woordweb. Hierin vind je vast een aantal zoektermen terug.

6. Bepaal de bronnen waarin je informatie gaat zoeken.
Online-informatiebronnen•

Denk aan websites, zoekmachines, social media en YouTube.
Een handige website om informatie te verzamelen en te ordenen is Mattermap.
• [bullet]Offline-informatiebronnen
Denk aan schriftelijke informatiebronnen, zoals boeken, naslagwerken, tijdschriften en kranten.
Schriftelijke informatiebronnen vind je in de bibliotheek. Je kunt natuurlijk ook gebruikmaken van
mondelinge informatiebronnen. Denk aan familie of vrienden die iets over het onderwerp weten.
Ook kun je bij bedrijven mondeling of schriftelijk informatie opvragen.

7. Gebruik je zoektermen om informatie te zoeken in de bronnen die je bepaald hebt.

8. Beoordeel de bruikbaarheid van de informatie:
Is de informatie geschikt?•

Lees de informatie goed door. Bepaal of de informatie past bij jouw doel en bij de doelgroep.
• Is de informatie betrouwbaar?
Niet alle informatie die je op internet vindt, is waar. Op Wikipedia bijvoorbeeld kan iedere gebruiker
informatie plaatsen of wijzigen. Kijk daarom of je dezelfde informatie op meerdere websites kunt
vinden. De kans is dan al een stuk groter dat die informatie klopt. Vraag jezelf ook af wie de informatie
heeft geschreven en waarom. Kijk ook wanneer de informatie is geschreven. Is deze nog actueel?
Informatie op internet veroudert snel.

9. Verwerk de bruikbare informatie.
Maak je verslag of presentatie.

Let op! Vergeet niet om ook een lijst met bronnen op te nemen. Dit wordt bronvermelding genoemd.
In de afbeelding zie je welke informatie je in je bronvermelding moet vermelden.
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